关于2007年注册咨询工程师（投资）注册和初审工作说明
中国工程咨询协会

　　为了更好地贯彻执行国家发展改革委员会《注册咨询工程师（投资）注册管理办法（试行）》（简称《注册管理办法》）和2007年第57号公告，协助国家发展改革委做好注册咨询工程师（投资）注册管理工作，充分发挥地方协会的作用，认真做好执业单位申报和初审工作。特对2007年注册咨询工程师（投资）注册工作提出有关说明、注意事项和具体要求：

　　一、申报要求
　　申请个人和执业单位要高度重视，认真对待申报工作。一是要认真学习《注册管理办法》和有关问题解答，领会精神和掌握标准，对照条件准备材料；二是由于本次申报初次采用新的网络版，在填写《注册咨询工程师（投资）注册管理系统》（以下简称注册管理系统）之前，请仔细阅读软件使用操作指南，依据《注册管理办法》初始注册、变更注册和注销注册的有关条款填写申报内容；三是按照申请的类别准备有关文本材料；四是按照属地化管理原则上报。
　　二、协助初审工作要求
　　各地方协会要主动协助发展改革委做好注册工作。 一是地方协会负责人要精心组织，周密部署，做到与当地发展改革委早汇报、早沟通、早谋划，确保按时按要求上报材料；二是协会负责注册的工作人员要学好文件，吃透精神，掌握政策，做好解释工作；三是要尽快熟悉软件操作，解答有关问题；四是服务到位，摸清本地区合法取得执业证书人员情况，通知到执业单位或个人；五是做好初审合规性审查，按规范要求做好申报材料的评审工作，争取符合条件的人员都能注册成功。

　　三、2007年申请注册条件和范围 
　　（一）注册申请条件
　　根据《注册管理办法》第三条规定，申请注册人员必须同时具备如下条件：
　　1、合法取得《中华人民共和国注册咨询工程师（投资）执业资格证书》（简称执业资格证书）。
　　2、必须加入且仅能同时加入一个具备工程咨询资格的单位。
　　特别说明：如该单位没有工程咨询资格，则该单位必须是同年度新申请工程咨询资格的单位。此时，申请人可以申请初始注册，待单位工程咨询资格获得批准后，方可取得注册证。如单位工程咨询资格未获批准，申请人申请初始注册自动失效。
　　3、恪守职业道德。
　　4、具有良好的工程咨询业绩。
　　（二）注册申请人范围
　　1、2003～2007年合法取得注册咨询工程师（投资）执业资格证书，但尚未初始注册的；
　　2、参加了初始注册，但未获通过； 
　　3、已获得注册证，要求变更注册的；
　　4、已获得注册证，应予注销注册的。

　　四、2007年注册申报内容
（一）初始注册
　　1、申报材料：分电子软件和文本材料
　　（1）电子软件材料填写要求
　　1）执业单位负责组织本单位符合条件人员的申请初始注册，电子软件的填写、审查和上报。
　　2）根据属地化管理的原则，首先确定执业单位所属的初审机构，通过中国工程咨询网进入《注册管理系统》（网络版）。注册用户名待核准后登陆该系统。根据申请人的实际情况，实事求实地填写系统各项内容，不能缺项。
　　3）申请专业与填写的业绩要求。申请注册的专业与填写的业绩应相对应，确定并选择服务项目所支持的申请注册专业、本人起何作用。
　　4）填写完成后，通过系统上传数据方式报送电子材料。同时打印注册申请表一式2份（包括本人基本情况表、简历、业绩等）装订成册。
　　（2）文本材料要求
　　1）执业单位出具正在生效的一年以上任命文件或聘用合同复印件、申请人的职业道德证明，上述材料各1份，加盖执业单位公章。
　　2）执业单位为申请人出具与其所申请专业相关的工程咨询业绩证明材料1份，加盖执业单位公章。
　　3）执业资格证书复印件1份，加盖执业单位公章。
　　4）申请人需提供近期正面免冠2寸照片1张（彩色、黑白均可）。照片尺寸要求：宽3.6厘米×高5.0厘米。
　　5）2003年取得执业资格证书的认定人员，需提交“注册咨询工程师（投资）认定合格人员培训班结业证书”复印件1份，加盖执业单位公章。
6）学历证书复印件，加盖执业单位公章。
7) 职称证书复印件，加盖执业单位公章。
　　2、业绩认定标准
　　（1）业绩范围
　　按照管理权限，已经获得相关部门批准的作为主持人或主要参加人完成的发展规划（专题研究报告）、项目建议书（预可行性研究报告）、可行性研究报告、项目申请报告、资金申请报告、项目评估报告、项目后评价报告。
　　（2）业绩数量要求
　　必须同时满足下列条件中的2个：
　　1）发展规划（专题研究报告）不少于2项（发展规划含行业、专项和区域发展规划编制、咨询）；
　　2）项目建议书（预可行性研究报告）不少于3项；
　　3）可行性研究报告、项目申请报告或资金申请报告不少于2项；
　　4）项目评估报告不少于5项（评估咨询含项目建议书、可行性研究报告、项目申请报告与初步设计评估，以及概预决算审查等）；
　　5）项目后评价报告不少于5项。
　　（3）业绩填写要求
　　1）确定并选择业绩（服务项目）所属的服务范围；
　　2）填写服务项目名称、发展规划类型或建设规模、完成时间；
　　3）确定并选择服务项目所支持的申报专业、本人起何作用；
　　4）填写申请人在服务项目中完成的具体内容，包括技术分工或专业分工。
　　（4）业绩证明材料要求
　　业绩证明材料应包括业绩文本封面页、署名页、目录页，相关部门批复文件复印件，并加盖执业单位公章。
　　3、申请专业划分
　　申请专业划分如下：（1）公路；（2）铁路；（3）城市轨道交通；（4）民航；（5）水电；（6）核电、核工业；（7）火电；（8）煤炭；（9）石油天然气；（10）石化；（11）化工、医药；（12）建筑材料；（13）机械；（14）电子；（15）轻工；（16）纺织、化纤；（17）钢铁；（18）有色冶金；（19）农业；（20）林业；（21）通信信息；（22）广播电影电视；（23）水文地质、工程测量、岩土工程；（24）水利工程；（25）港口河海工程；（26）生态建设和环境工程；（27）市政公用工程（专业细分：给排水、燃气热力、道路、桥隧、公共交通、风景园林、环境卫生7项 ）；（28）建筑；（29）城市规划；（30）工程技术经济；（31）其他（专业包括：包装工业、地震工程、国土资源 、节能、旅游工程、气象工程、商物粮、土地整理、新能源、移民工程等）。
　　4、初始注册程序
　　（1）本人申请
　　由本人向执业单位提出申请，并提交有关电子和文本申请材料。
　　（2）执业单位审查
　　1）负责对本单位每个申请人的电子和文本材料进行审查。
　　2）审查申请内容是否符合规定、申请的专业与所提供的业绩是否相符。
　　3） 执业单位要对申请材料的真实性负责。
　　4） 执业单位填写电子审查意见，打印后并加盖公章。
　　5） 将本单位审查后的汇总电子文件上传，文本申请材料上报当地初审机构，电子文件与文本材料内容要相一致。
　　（3）初审机构审核
　　1）受理
　　初审机构负责同时接受执业单位上传的电子文件与上报的文本申请材料，并进行合规性审核，对不符合规定要求的，一次告知退回补正；在通知的时间内达不到规定要求的，本年度不再受理。
　　2）审核内容
　　·基本内容审查。所填写的基本情况是否符合规定要求；执业单位名称与企业法人营业执照或事业法人证书的单位名称是否一致。
　　·条件审核。执业单位是否具备工程咨询资格，或拟新申请工程咨询资格；提供的职业道德证明是否符合要求等。
　　·材料审核。执业单位上报的电子文件和申请材料是否合规，电子文件与文本材料是否一致。
　　·业绩认定。填写的业绩是否与申请专业相符，业绩类别与数量是否达到规定等。
　　·专业认定。对申请的主专业和辅专业提出初审意见，并填报相应的初审表。
　　·审核不予注册的情形。对不符合注册条件的人员，按照《注册管理办法》第十二条中规定的内容写出具体情况和处理建议。
　　·初审机构要对所审核的各项内容的真实性负责，必要时可要求申报单位提供有关材料的原件或现场查验。
　　3）上报
　　上报之前初审机构要检查电子软件填写内容与文本材料是否一致，将初审后申请材料打印加盖公章后，报中国工程咨询协会（简称中咨协会），并行文向国家发展改革委报告。
　　（4）国家发展改革委审批
　　1）受理
　　由中咨协会协助国家发展改革委接收初审机构上报的初审电子和文本材料，并进行材料的基本审查。
　　2）专家评审
　　中咨协会协助国家发展改革委组织专家评审。
　　·认定申报人员是否符合注册条件；
　　·认定申报人员的专业；
　　·不予注册情形的审查等。
　　3）批准
　　中咨协会将专家评审结果报国家发展改革委审核、批准。
国家发展改革委将符合条件的初始注册人员名单向社会公告，并由中咨协会协助国家发展改革委颁发《中华人民共和国注册咨询工程师(投资)注册证》和注册咨询工程师（投资）执业专用章式样。
对不符合注册条件的人员，由中咨协会协助国家发展改革委告知初审机构具体理由，并由初审机构通知到申请人。

　　（二）变更执业单位
　　1、申请材料：分电子软件和文本材料
　　（1）填写电子软件要求
　　首先确定执业单位所属的初审机构，通过中国工程咨询网进入《注册管理系统》（网络版）。注册用户名待核准后登陆该系统。填报“注册咨询工程师（投资）执业资格变更注册申请表（单位变更）”（简称变更注册申请表（单位））。
　　（2）文本材料要求
　　1）通过《注册管理系统》打印变更注册申请表（单位）一式2份。
　　2）《中华人民共和国注册咨询工程（投资）注册证》复印件1份，复印件加盖新执业单位公章。
　　3）新执业单位出具正在生效的一年以上任命文件或聘用合同复印件1份，加盖新执业单位公章。
　　以上材料装订成册。
　　2、变更执业单位程序
　　（1）上报
　　本人填写电子软件，通过《注册管理系统》上传。
　　本人持变更注册申请表（单位）交原执业单位填写意见并加盖公章。
　　（2）本人持原执业单位填写意见并加盖公章的变更注册申请表（单位），向原执业单位所在地工程咨询协会登记备案。
　　（3）本人向新执业单位提出申请，并提交相应的申请材料。
　　（4）新执业单位填写审查意见并加盖公章，同时通过《注册管理系统》填写电子审查意见上传，将文本申请材料上报当地初审机构批准。
　　（5）初审机构对执业单位上报的申请材料进行合规性审核，对不符合规定要求的，先退回补正。在通知规定的时间内仍未达到要求的，本年度不再受理。
　　初审内容包括：新执业单位资格审查、申请人的注册时间有效期、原执业单位解聘证明的有效性。
　　（6）初审机构将初审后并加盖公章的申请材料报国家发展改革委备案，填写的电子审查意见通过《注册管理系统》上传。具体由中咨协会进行备案。
　　（7）既申请变更执业单位又申请变更专业的，按变更专业申报程序进行。

　　（三）变更专业
　　1、申请材料：分电子软件和文本材料
　　（1）填写电子软件要求
　　1）首先确定执业单位所属的初审机构，通过中国工程咨询网进入《注册管理系统》（网络版）。注册用户名待核准后登陆该系统。填报“注册咨询工程师（投资）执业资格变更注册申请表（专业变更）”（简称变更注册申请表（专业））。
　　2）按要求填写与新申请专业相关的业绩。
　　（2）文本材料要求
　　1）通过《注册管理系统》打印变更注册申请表（专业）和填写的业绩表，一式2份。
　　2）执业单位出具与新申请专业相关的工程咨询业绩证明材料1份，加盖执业单位公章。
　　3）学制在1年以上，且与新申请专业相关的专业培训、学历或学位证明及复印件1份，加盖执业单位公章。
　　以上材料装订成册。
　　2、变更专业申请程序
　　（1）上报
　　本人填写电子软件，通过《注册管理系统》上传。
　　本人向执业单位提出申请，持变更注册申请表（专业）交原执业单位填写意见并加盖公章，并提交相应的申请材料。
　　（2）执业单位填写审查意见并加盖公章，同时通过《注册管理系统》填写电子审查意见上传，将文本申请材料上报当地初审机构批准。
　　（3）初审机构对执业单位上报的申请材料进行合规性审核，对不符合规定要求的，先退回补正；通知规定的时间内仍未达到要求的，本年度不再受理。
　　（4）初审机构将初审后并加盖公章的申请材料，与初始注册上报程序相同，与所有初始注册申报材料一并上报国家发展改革委。填写的电子审查意见通过《注册管理系统》上传。 

　　（四）注销注册
　　1、注销人员情形：指《注册管理办法》第五章第二十四条规定的六种情况。
　　2、注销注册程序
　　（1）由初审机构根据具体情况提出注销处理意见，并填写《注册管理系统》有关表格，打印后加盖公章，报国家发展改革委批准。
　　（2）被注销注册的人员，由国家发展改革委定期公告。

　　五、其他注意事项
　　（一）申请人要规范填写执业单位名称。申请人填写执业单位名称必须与对应的企业法人营业执照或事业法人证书的单位名称一致。
　　（二）注册证书用照片。
　　申请人：用圆珠笔在申请人照片背面工整、清楚地填写申请人姓名、执业单位名称、初审机构简称；
　　执业单位：将本单位申请人的照片装入信封，信封外列出初审机构名称、执业单位名称，及所有申请人姓名，然后报初审机构；
　　初审机构：将各执业单位上报的照片信封按顺序放入档案袋中，档案袋外列出初审机构名称，及所有执业单位名称，然后报中咨协会。
　　（三）中央管理企业或者部属单位合法取得执业资格证的人员提出申请时，其执业单位应向所在地初审机构申请，并在规定的时限内提交有关申请材料。
　　在没有独立法人资格的分公司的申请人，一定要在有独立法人资格的总公司申请初始注册，并报该总公司所在地的初审机构。
　　（四）按照《注册管理办法》的有关规定，初始注册、变更注册每年办理一次。在办理2007年度初始注册工作的同时，办理变更注册。变更注册包括专业变更和单位变更。还包括注销注册，指本人不再从事工程咨询业务。
    专业变更须由申请人申请，执业单位审查，初审机构初审，中咨协会协助组织专家评审，报国家发展改革委批准。
单位变更须由申请人申请，调出执业单位同意并盖公章，调入执业单位同意并盖公章，调入执业单位所在地初审机构盖章，调出、调入人员由所在地工程咨询协会报中咨协会备案。
　　（五）按照“行政许可法”的要求，应尊重本人的申请意愿，因此，执业单位、初审机构、评审专家都不能擅自更改（包括变更、增加或减少）申请人的申请专业。
　　（六）申报材料装订顺序如下：
　　1、行政许可事项申请表一式2份，包括：申请表封面、基本情况表、工作简历表、工程咨询业绩表，分别用订书钉在左侧上下装订（不要用塑料封皮、塑料脊背、塑料封装）。
　　2、证明材料1份（复印件均要盖公章）。
　　（1）执业资格证书复印件；
　　（2）执业单位出具的正在生效的一年以上任用（聘用）证明（含劳动合同、聘用协议等）；
　　（3）职业道德证明；
　　（4）2003年认定人员提交培训结业证书复印件；
　　（5）相关业绩证明材料。
　　业绩证明材料应包括业绩封面页、署名页、目录页；批复文件复印件（或委托协议、委托合同、委托方证明、执业单位证明等）。若干项业绩证明材料的排列顺序要求与申请表中所填写的业绩顺序一致。
　　上述所有证明材料装订成一册（简单装订，不要用塑料封皮、塑料脊背、塑料封装）。
　　3、申请人的所有申请材料装入独立的牛皮纸档案袋，档案袋封面应按统一格式填写。
    初始注册档案袋封面内容：注册类别（初始注册）、初审机构、执业单位、申请人姓名、申请主专业和辅专业、执业资格证取得年份。
　　变更注册（单位）档案袋封面内容：注册类别（变更注册（单位））、现初审机构、原执业单位、现执业单位、申请人姓名、主专业和辅专业。
　　变更注册（专业）注册档案袋封面内容：注册类别（变更注册（专业））、初审机构、执业单位、申请人姓名、原主专业和辅专业、新申请主专业和辅专业。
　　（七）初审机构上报材料要求。
　　初审专家表应附在行政许可事项申请表之前。
　　对于初始注册，初审机构上报材料首先按初审符合条件、不符合条件（含待议）分为两大类；然后，再按申请的主专业依照31个专业顺序分别打捆。
　　对于变更注册（单位），初审机构上报材料首先按初审符合条件、不符合条件（含待议）分为两大类；然后，再按注册证书编号顺序分别打捆。
　　对于变更注册（专业），初审机构上报材料首先按初审符合条件、不符合条件（含待议）分为两大类；然后，再按申请的主专业依照31个专业顺序分别打捆。

附录1
申请人照片背面应注明的内容


附录2
执业单位装入照片的信封封面内容

附录3
初始注册档案袋封面内容

附录4

变更注册（单位）档案袋封面内容

附录5
变更注册（专业）注册档案袋封面内容

（照片背面）





初审机构：         


执业单位：         


                   


申 请 人：         








3.6 cm





5.0 cm








初审机构：                          


执业单位：                          


本单位所有申请人：                  


                                    








初始注册





初审机构：                      


执业单位：                      


申 请 人：                      


申请主专业：                    


申请辅专业：                    


执业资格取得年份：              








变更注册（单位）





原执业单位：                    


现初审机构：                    


现执业单位：                    


申 请 人：                      


主 专 业：                      


辅 专 业：                      


注册证书编号：                    








变更注册（专业）





初审机构：                      


执业单位：                      


申 请 人：                      


原主专业：                      


原辅专业：                      


新申请主专业：                  


新申请辅专业：                  


注册证书编号：                    








